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✔ VA = Verfahrensanweisung
AA = Arbeitsanweisung
FB = Formblatt
PA = Prüfanweisung

Titel: Wartung, Inspektion und
Reparatur
von Produktionseinrichtungen

Nr.: HACA 4.2-VA-02

1. Zweck / Ziel:
Erhaltung und Verbesserung der Leistungsfähigkeit und Einrichtungen durch Instandhaltung,
Wartung, Inspektion und Reparatur.
2. Geltungsbereich:
Gesamt HACA
3. Beschreibung der Inhalte:
3.1 Wartungsregeln
Die jeweiligen Wartungsregeln sind mit dem BT abzustimmen und werden auf der entsprechenden
Arbeitsanweisung unter Punkt 3.4 der Arbeitsanweisung aufgeführt.
Hierbei wird wie folgt unterschieden:

Interne Wartung und Instandhaltung
Für die Durchführung von Wartungsarbeiten ist der jeweilige Kostenstellenverantwortliche zuständig
Die Festlegung der notwendigen Wartungsarbeiten wird unter Beachtung der Herstellervorgaben und
eigener Erfahrungswerte bei der Anschaffung neuer Maschinen und Vorrichtungen durch die
Abteilung Werkzeugbau unterstützt.

Externe Wartung und Instandhaltung
Extern durchzuführende Wartungs- und Instandhaltungsmaßnahmen werden unter Beachtung der
Herstellervorgaben und eigener Erfahrungswerte bei der Anschaffung neuer Maschinen und Vorrich-
tungen durch BT festgelegt und durch die Abteilung Werkzeugbau unterstützt.
Der externe Wartungsauftrag wird über eine 80 er Teilenummer an den Einkauf angefordert und in
einer Auflistung „wiederkehrende Prüfung“ aufgenommen.

Unverhofft auftretende Störungen
Bei unverhofft auftretenden Störungen ist unverzüglich vom Kostenstellenverantwortlichen eine
Meldung
an BT zu geben. Entsprechende Aufträge zur Störungsbeseitigung sind auszulösen.

3.2 Durchführung
Die jeweiligen Wartungsarbeiten sind nach Herstellervorgaben durchzuführen und in den Checklisten
zu dokumentieren. Die Checklisten befinden sich gesammelt im Wartungsordner des einzelnen
Bereichs.

3.3 Änderungen
Änderungen sind nur nach Genehmigung von BT zulässig.

3.4 Arbeitsschutz
Die festgelegten Maßnahmen nach den gültigen Richtlinien zur Unfallverhütung (in Abstimmung mit
der SiFa), werden jährlich überprüft und die Ergebnisse dokumentiert.
4. Mitgeltende Dokumente und Unterlagen:
Herstellervorgaben
Prüfbücher
FB 4.2-FB-04 Checkliste Wartung
5. Ablauf:
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