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Zweck

Dieses  Formblatt  dient  der  Dokumentation  der  jährlich  durchzuführenden
Management-Bewertung

Verwendung

Dieses Formblatt ist als sogenanntes „Template“ im Intranet abgelegt. Das bedeutet, dass
automatisch eine aktuelle Dokumentvorlage generiert wird, wenn in der zugehörigen
Unterkategorie QM-Review eine neue Seite angelegt wird.

Wechseln zur Unterkategorie QM-Review1.
In der Eingabezeile „Seite hinzufügen“ das Jahr eingeben, für das das Review durchgeführt2.
werden soll
In einem zweiten Browserfenster oder -tab die Seite mit den zugehörigen Zielen öffnen.3.
Die leeren Tabellenspalten (nicht die jeweiligen Überschriften) des neuen Formblattes4.
„Management-Review ….“ mit den Zielvorgaben aus dem Formblatt „Ziele …“ überschreiben.
(z.B. durch einkopieren)
Eingeben der jeweiligen „Ist-Werte“ und Bewertung der Zielerreichung5.
Durch Anklicken des Buttons „Vorschau“ am unteren Rand der Eingabemaske kontrollieren ob6.
der eingegebene Text wie gewünscht erscheint.
Nach Abschluss und Kontrolle der Eingabe das neue Dokument durch Drücken des7.
entprechenden Buttons speichern.

Inhalt

Aktueller Inhalt des Templates FB 56-2 "Management-Review".

Änderungen/Aktualisierungen am Inhalt des Templates werden automatisch im Intranet
archiviert (wie unter PB 41-1 "Managementprozesse" beschrieben.)
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